
MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO
SECRETARIA DE EDUCAÇÃO PROFISSIONAL E TECNOLÓGICA

INSTITUTO FEDERAL FLUMINENSE

PROPOSTA DE DIÁRIAS E PASSAGENS NACIONAIS – MEMBRO EXTERNO

Nome do Proposto: 

CPF: 

Telefone: 

Instituição: 

( ) Diárias
( ) Passagens Aéreas*
( ) Reembolso terrestre posterior (em caso de utilização de veículo rodoviário em algum dos 
trechos) 

*O proposto fará jus à compra de passagem com bagagem despachada inclusa, quando o afastamento se der por mais de 
2 (duas) pernoites fora de sede, limitada a uma peça e observadas às restrições de peso ou volume impostas pela 
companhia aérea.

Objetivo da Viagem:

Relação de pertinência entre a função ou ao cargo do proposto com o objetivo da viagem:

Informações sobre o Evento

Data de início do evento:        Horário: 
Data de término do evento:   Horário: 



MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO
SECRETARIA DE EDUCAÇÃO PROFISSIONAL E TECNOLÓGICA

INSTITUTO FEDERAL FLUMINENSE

DESCRIÇÃO DO ROTEIRO

Trechos de ida

Data Horário de saída
*** (Em caso de
passagem aérea,

informar a
previsão de

horário do voo)

Origem Destino Meio de
Transporte**

Trechos de volta

Data Horário de saída
*** (Em caso de
passagem aérea,

informar a
previsão de

horário do voo)

Origem Destino Meio de
Transporte**

Data de chegada à sede:                     Horário: 

** Meio de transporte: Veículo Oficial / Veículo Próprio / Rodoviário / Aéreo
*** Em caso de solicitações com passagens aéreas, os horários a serem descritos tem por objetivo dar ao solicitante de 
passagem as informações necessárias para realizar a cotação de preços e a consequente compra das passagens que 
atenda aos critérios de interesse da administração pública, vedada a escolha de horário e aeroportos pelo proposto.
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JUSTIFICATIVAS
Solicitações de diárias e/ou passagens com qualquer uma das características abaixo, somente serão aceitas mediante 
justificativa. Justifique abaixo todos os itens nos quais se enquadrem a solicitação:

Viagem urgente (menos de 15 dias úteis de antecedência):

Solicitação de passagem aérea realizada com antecedência inferior ao prazo estabelecido de 15 
dias úteis:

Viagem ocorrida em final de semana, feriado ou na sexta-feira:

Solicitação de diárias sem passagens aéreas:

Solicitação de passagens aéreas sem diárias:

Viagem em grupo de mais de 5 pessoas:

Viagem com despesa e período superior a 5 dias contínuos:

Viagem de proposto com mais de 30 diárias acumuladas no exercício:

Assinatura digital do Proposto:                                        Assinatura digital do Responsável: 
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